
MĚSTO VLAŠIM, JANA MASARYKA 302, 258 01 VLAŠIM 

 

 

Oznámení o vyhlášení výběrového řízení 
 

Tajemník Městského úřadu Vlašim vyhlašuje v souladu se zákonem č. 312/2002 Sb., 
o úřednících územních samosprávných celků, ve znění pozdějších předpisů, 

výběrové řízení pro jmenování vedoucího úředníka/ vedoucí úřednici: 
 
 

Druh práce: Vedoucí oddělení přestupků Odboru vnitřních věcí. 

 
Popis pracovní činnosti:  
 
Vedení řízení o přestupcích podle zákona č. 251/2026 Sb., o některých přestupcích: vedení 
spisové dokumentace, předvolávání účastníků řízení a svědků, příp. dalších osob, vedení 
ústního jednání včetně pořizování protokolu, samostatné vydávání a písemné vyhotovování 
rozhodnutí, rozhodování o úhradě hotových výdajů a ušlého výdělku svědka. 
 
Tvorba a aktualizace vzorových dokumentů. 
 
Řízení, koordinace a metodické vedení pracovníků oddělení přestupků; vyřizování stížností, 
rozhodování o vyloučení z projednávání a rozhodování věci.  
 
Dle nařízení vlády 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a 
správě stanovena 10. platová třída. 

 
                                                                           
Místo výkonu práce: Městský úřad Vlašim 

Uchazeč/uchazečka: 
- je státním občanem České republiky, občanem jiného členského státu Evropské unie 

nebo občanem státu, který je smluvním státem Dohody o Evropském hospodářském 
prostoru, popřípadě fyzická osoba, která je cizincem a má v ČR povolen trvalý pobyt; 
ovládá český jazyk; 

- dosáhl věku 18 let; 
- je plně svéprávný; 
- je bezúhonný, tj. nebyl pravomocně odsouzen: 

a) pro trestný čin spáchaný úmyslně nebo 
b) pro trestný čin spáchaný z nedbalosti za jednání související s výkonem veřejné   

správy. 
 
Požadavky zaměstnavatele: 

kvalifikační předpoklady a vzdělání: 

vysokoškolské vzdělání v bakalářském studijním programu nebo vyšší odborné vzdělání. 
 
Výhodou:  
 

- praxe v oblasti řešení přestupků, 
- absolvovaná zkouška zvláštní odborné způsobilosti při přestupkovém řízení ve věci 

veřejného pořádku, občanského soužití a majetku, 
- zkouška odborné způsobilosti úředních osob oprávněných k provádění úkolů správního 

orgánu v řízení o přestupcích, 



- znalost právních předpisů souvisejících s výkonem agendy přestupků, viz popis 
pracovního místa, 

- znalost práce s PC (MS Word, Excel, Outlook, internet), 
-  znalost informačního systému RADNICE VERA, 
-  zkušenost s vedením kolektivu. 

 

Náležitosti přihlášky do výběrového řízení: 

- jméno, příjmení, titul; 
- datum a místo narození; 
- státní příslušnost; 
- místo trvalého pobytu; 
- druh a číslo dokladu prokazujícího totožnost a státní občanství a, je-li uchazečem cizinec, 

který není občanem členského státu Evropské unie nebo občanem státu, který je 
smluvním státem Evropského hospodářského prostoru, též číslo dokladu o povolení 
k trvalému pobytu; 

- datum a podpis; 
- kontaktní spojení. 

K přihlášce připojí: 

- životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných 
znalostech a dovednostech týkajících se správních činností; 

- čestné prohlášení o bezúhonnosti; 
- prostá kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání, 
- čestné prohlášení a osvědčení ve smyslu zákona 451/1991 Sb. ve znění pozdějších 

předpisů v případě narození před 1.12.1971. 
 

Místo, způsob a lhůta podání přihlášky: 

- poštou na adresu: Městský úřad Vlašim, tajemník úřadu, Jana Masaryka 302, 
258 01 Vlašim; podací razítko nejpozději s datem 23.11. 2026 nebo 

- osobně do podatelny úřadu města Vlašimi, Jana Masaryka 302, 258 14 Vlašim              
nejpozději do 23.11. 2026 do 17:00 hodin; 

- obálku označte slovy „Výběrové řízení – vedoucí oddělení přestupků Odboru vnitřních věcí 
-     NEOTVÍRAT“. 

 

Bližší informace podá:  
Mgr. Tereza Ptáčková, vedoucí oddělení přestupků, tel. 313 039 321. 
 
 
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo kdykoliv VŘ zrušit bez udání důvodu, případně nevybrat 
žádného zájemce. 

Ve Vlašimi 4.11. 2026 
 
 

Karel Balík                                                                                 

tajemník Městského úřadu Vlašim 

 
Vyvěšeno na úřední desce a internetu dne: 4.11.2026 
Sejmuto dne:  
                                                                                                      v zastoupení Markéta Pytlíková 
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